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PROCEDURE PCOUNTER WEB
SAINT-JEAN-SUR-RICHELIEU

Cette procédure a pour objectif de permettre Uimpression d’un fichier(suite
office, PDF, jpg..) a partir de Uapplication Web Pcounter.

1- Ouvrir le navigateur (Edge, Firefox, Chrome...) de votre choix et saisir 'adresse
suivante dans la barre de tache : https://printsvrO1.cstjean.qc.ca, puis valider
avec la touche Entrée.

\/ \7[ Nouveautés

C | ® nhttpsy//printsvi01.cstieangeca

v Chrome est a jour

Nouveautes sur Chrome

ot

Installez Chrome
Sur votre
téléphone

2- Dans lafenétre qui s’ouvre, cliquer sur Parameétres avancées puis sur le lien

: continuer vers le site printsvrO1.cstjean.qc.ca (dangereux) situé un peu plus
bas.
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3- Page de connexion

Sur la page d’acceuil Pcounter WebPrint Connexion, insérer votre identifiant
d’accés (numéro de DA et mot de passe) et cliquer sur connexion, pour vous
authentifier;

Exemple :
Etudiant(e) Nom d’utilisateur : 0011456@cstjean.qc.ca
Mot de Passe ; ******x*x*
Employé (e) Nom d’utilisateur : jdoe@cstjean.qc.ca
Mot de Passe : *khkhkkhkhkkhkkhkkkhhkkhhkkhkkk
ﬁ COUNTER
| 4

Pcounter WebPrint Connexion

Nom d'utilisateur: |jdoe@cstjean.qc.ca
Mot de passe: eeeeececece

Connexion

4- Rendu al’étape ci-dessous, il sera question de choisir le fichier que vous
souhaitez imprimer (A) puis choisir limprimante (B) la plus préte de vous en
déroulant la liste et cliquer sur connexion;

Direction des Technologie de ’information (DTI)

Date de révision : 2025-05-23



mailto:0011456@cstjean.qc.ca
mailto:jdoe@cstjean.qc.ca

m COUNTER
[ 4

Télécharger le fichier pour I'impression Aide - Déconnexion

Equilibre De Compte: 48.70
Quota gratuit: 0.00

A Choisir un Fichier
Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Sélection de 'imprimante B
(Please select printer)

Définir les Options »

Apercu Imprimer

A- Choix du fichier
Cliquer sur parcourir rechercher 'emplacement de votre fichier dans
Uexplorateur de fichier ouvert. Une fois le fichier trouvé, faire un clic dessus
puis cliquez sur ouvrir.

m COUNTER

Télecharger le fichier pour impression Aide - Déconnexion

Equilibre De Compte: ~1.60
Quota gratuit: 0.00

Cholsir un Fichier

[ Choisir un fichier | Aucun fichler cholsi

B- Choix de Uimprimante

Cliquez sur sélection de U'imprimante et choisir 'imprimante qui vous convient.

3 counter

Télecharger le fichier pour I'impression Aide - Déconnexion

Equilibre De Compte: -1.60
Quota gratuit: 0.00

Choisir un Fichier
[ Ghoisic un fichier | Favoris.vssx

Sélection de I'imprimante
[

a0e_photocopieur - D-038 - Contrat Canon IR-ADV C3730
bibhaut_photocopieur01 - E-020 - Contrat TASKalfa S053ci

Brossard local 113 - Contrat Taskalfa 50041 ancien Xerox WorkCenter 5865
ossard local 205 - Lexmark £260
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5- Gérer les options

ILest question ici de modifier les options par défaut afin d’appliquer celles voulues a
notre fichier. Cliquez sur définir les options :

@ COUNTER
| 4

Télécharger le fichier pour I'impression Aide - Déconnexion

Equilibre De Compte: 48.70
Quota gratuit: 0.00

Choisir un Fichier

Parcourir... | DTI_TeamsBackgroundground 1.jpg

Sélection de I'imprimante
a028_imprimante - A-028 - Lexmark T640 ~

Définir les Options v

Taille du Papier: | A4 v a

Orientation: | Portrait ~ b

Mode d'impression couleur: | Nuances de gris Ne &
Copies: |1 d

Assemblées:

Pages: @® Tous
De: a: e

Options d'impression: | Par défaut ~ f

Apercu Imprimer

a- Taille du papier : choisir celle qui vous convient ( Letter Legal, A4, A5);
b- Orientation : Portrait ou paysage ;

c- Mode d’impression couleur : Nuances de gris ou Couleur;

d- Copies:nombres de copies souhaités ;

e- Pages :tous ou définir;

f- Options d’impression : par défaut.

6- Apercu avantimpression

Une fois le fichier inséré, Uimprimante sélectionnée et les options définies, cliquez
sur apercgu afin de confirmer le résultat souhaité.

- Silapercgu est satisfaisant cliquez sur Imprimer;
- Sinoncliquez sur Annuler.
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\: Annuler I( Imprimer

7- Fermeture de session

Apres avoir effectué les impressions, cliquez sur Déconnexion afin de fermer sa

session.

[E COUNTER

Télécharger le fichier pour I'impression Aide - Déconnexion '

Equilibre De Compte: 48.70
Quota gratuit: 0.00

NB : [l estimpossible d'utiliser les imprimantes ci-dessous avec Pcounter Web.

% e202_couleur_traceur02-E-202-Contrat KIP 660K;
% e202_N_B_traceur02-E-202-Doublon Contrat KIP 660K;
+» g009_traceur — G-009-Contrat designjet T790 24 in.

Direction des technologies de Uinformation (DTI)
soutien.technique@cstjean.qgc.ca

450 347-5301, poste : 2000
Bureau : A-038
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